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Contenu des stages 

 

Les méthodologies et les problématiques abordées par le stagiaire sont fonction des 
missions en cours à Sonecom. Le travail est tantôt individuel tantôt collectif, mais 
toujours mené en étroite collaboration avec un chargé de mission ou un attaché de 
recherche. Les tâches confiées tiennent compte du niveau et de la filière d’études 
du stagiaire. 

TTââcchheess  ppoouuvvaanntt  êêttrree  ccoonnffiiééeess  aauuxx  ssttaaggiiaaiirreess  

1. Collecte des données  

 
• Participation à l’élaboration d’outils (questionnaires, guides d’entretien, bases de 
sondage, échantillons…)  

• Prétest de questionnaires  
• Recrutement d’enquêteurs  
• Participation aux briefings de formation des enquêteurs  
• Supervision des enquêteurs, gestion d’une récolte de données  
• Contrôles de qualité  
• Réalisation d’enquêtes face-à-face ou téléphoniques  

 

2. Traitement des données  

 

• Programmation (Le Sphinx) 
• Saisie de données (Le Sphinx) 
• Nettoyage de bases de données 
• Traitements statistiques de base : fréquences, croisement (Le Sphinx) 
• Elaboration de catégories d’analyses 
• Transcription d’interviews 
• Analyse de contenu 
• Confection de présentations Powerpoint  

 

3. Tâches de fonctionnement 

 
• Mise à jour de fichiers (Excel, File Maker Pro, logiciels de gestion propres à Sonecom) 
• Gestion d’appels téléphoniques 
• Rédaction de courriers  
• Encodage de documents administratifs liés au réseau d’enquêteurs  
• Recherches sur Internet  
• Constitution de dossiers, classement, archivage  
• Photocopies, reproduction de documents, logistique  


